PHDCD thudng nién niam 2025 _ RCI

~ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU XAY DUNG CAO SU Péc lap — Tw do - Hanh phiic
Sé: O /QC-HPQT Tp.HCM, ngay U9 thdng 09 nam 2025
QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

- Cazn ctt Luét doanh nghiép sb 59/2020/QH14;

- Can cit Didu 12 t6 chiic hoat dong Céng ty Cb phan Dau Tu Xay Dung
Cao Su;

Dai hdi dong c6 déng thuong nién nam 2025 cua Cong ty Cb phan Péu Tu
X4y Dung Cao Su dugc t6 chic va thue hién theo Quy ché 1am viéc sau day:

Piéu 1. Muc dich.

- DPam bao trinh tu, nguyén tic tng X1, bidu quyét tai Pai hoi dong cb déng
thuong nién nam 2025 dién ra ding quy dmh va thanh c6ng tot dep.

- Céc Nghi quyét cua Dai hoi dbng cb dong thé hién y chi théng nhét cia
Dai hoi dong c6 dong, dap tmg nguyén vong quyen loi clia co dong va dung phap
luat.

Piéu 2. Poi tu’o’ng va pham vi 4p dung.

- Dbéi tuong: Tt ca céc cb dong, dai dién theo uy quyen va khach moi tham
du Dai hoi dong cb déng thuong nién nim 2025 déu phai chap hanh, tuén thu céc
quy dinh tai Quy ché nay, Didu 1é Céng ty va quy dinh hién hanh ctia phap luét.

- Pham vi ap dung: Quy ché nay dugc st dung cho viée t6 chtrc Pai héi ¢b
dong thuomg nién nam 2025 cua Cong ty Cb phan Pau Tu Xay Dung Cao Su.

Piéu 3. Giai thich thuit ngi/tir viét tat.

- Congty: Congty Cb phéan Piu Tu Xay Dung Cao Su

- HDQT: Hbi ddng quan tri

- BKS: Ban kiém soat

- BTC: Ban t6 chirc

- DHDCPD: Dai hoi dong cb dong

- Dai biéu: Cd d6ng, dai dién theo Uy quyén

Diéu 4. Piéu kién tien hanh Dai hi.

- Cudc hop Dai ho1 dong co déng dugc t1en hanh khi co s6 ¢b dong du hop
dai dién cho it nhat 50% tong sb ¢b phan co quyen bleu quyet

- Trudng hop khéng c6 du 50 lugng dai bidu can thiét trong vong ba muoi
(30) phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hdi, nguoi triéu tap hop huy cudc
hop. Cude hop Dai hoi dong co dong phai dugc triéu tép lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc hop Dai héi dong co dong 14n thu nhat. Cude
hop Dai hdi déng co déng triéu tap lan thr hai chi duge tlen hanh khi co sb ¢o
dong du hop dai dién cho it nhat 33% tong s6 ¢b phan cd quyén biéu quyét.
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- Truong hop dai hoi lan thi hai khong duoc tién hanh do khéng cé du s6
dai biéu can thiét trong vong ba muot (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, cude hop Dai hoi dong cb dong lan thit ba c6 thé duoc triéu tap trong vong
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trudng
hop nay dai héi duoc ti én hanh khong phu thude vao téng sb phleu co quyén bleu
quyét cua cac o dong dy hop va dugc coi 1a hop 1€ va c6 quyén quyet dinh tat ca
cac van dé du kién duoc phé chuln tai cudc hop Pai hoi déng cb doéng Jan thir
nhat,

Diéu 5. Dai biéu tham gia Dai hoi dong cb dong thwdong nién nim 2025.

- Céac c6 déng cua Cong ty theo danh sach chét ngay 31/3/2025 déu c6
quyén tham du PHDCD; ¢6 thé trire tlep tham du hoéac uy quyén cho dai dién cua
minh tham du. Truong hop c6 nhiéu hon mot nguoi dai dién duoc U uy quyen theo
quy dinh cua phap luat duge cu tham dy thi phai xac dinh cu thé s6 cd phan va s6
phiéu bau ctia mbi nguoi dai dién.

- Pai biéu khi vao phong Dai hoi pha1 c6 mat dung thoi gian quy dinh va
1am thu tuc ding ky véi BTC; ngdi dung vi tri hodic khu vue do BTC quy dinh.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi dong ¢b déng, céc dai bidu phai tuédn thu
theo su huéng dan cia Chu toa, mg x van minh, lich su va gilr trat tu Pai hoi.

- Céc dai biéu phai gilt bi mét, thuc hién ding ché do sur dung va bao quan
tal liéu, khong sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan
Chu toa cho phép.

Diéu 6. Khach moi tai Pai hoi dong ¢ dong thwong nién niim 2025.

- La cac chie danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC
Dai hoi khong pha1 14 ¢6 dong/khéng dwoc nhén iy quyeén cia cb déng Cong ty
nhung duoc moi tham du Pai hoi.

- Khach moi khéng tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop duoc Chu
toa Pai hoi mai, hodc c6 dang ky trude véi BTC Pai hdi va duge Chi toa Dai hoi
dong y).

Diéu 7. Poan chi tich.

- Doan Chii tich gém 03 ngudi, bao gdm 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu
tich hoac Pho chu tich Hoi dé»ng quan trj 1a Chu toa Dai hdi. Chu toa doan didu
hanh cong viéc ctia Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma HPQT d3 du kién
thong qua trudge Pai hoi.

- Nhiém vu cta Doan Chau tich:

v/ Biéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong cb déng Coéng ty theo chuong
trinh du kién cia HDQT da duoc Pai hoi dong cb dong thong qua;

v Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luin cdc ndi dung cé trong
chuong trinh;

v Trinh du théo, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

v/ Tra 161 nhiing van dé do Dai hoi yéu cau.

v Giai quyét céc van dé phat sinh trong subt qua trinh Pai hoi.
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- Nguyén tac lam viéc ciia Poan Chu tich: Doan Chu tich lam viéc theo
nguyén tic tap thé, tip trung dan chi, quyét dinh theo da sb.

Piéu 8. Ban thw ky/Thw ky Dai hoi.

- Ban thu ky/Thu ky cta Dai hoi bao gém 01-02 nguoi do Chu toa chi dinh,
chiu trach nhi¢m trude Poan Chu toa, Dai hoi ddng c¢b dong vé nhiém vu cia
minh va dudi su diéu hanh ctia Poan Chu toa.

- Nhiém vu cua Ban Thu ky:

v Gitp Doan Chu toa kiém tra tu cach cia cb déng va dai dién co dong
dy hop (khi cén thiét);

v' Hb trg Poan Chu toa cong b du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét
cua Dai hoi va thong bao cua Doan Cht toa giii dén cac ¢ dong khi duge yéu
cau;

. Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua cdc c6 dong,
chuyén Poan Chu toa quyét dinh;

v Ghi chép ddy dit trung thyc toan b ndi dung dién bién Pai héi va céc
van dé da duoc cac cd dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;
v’ Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc théng qua tai Pai hoi.

Pidu 9. Ban kiém tra tw cach Dai biéu. .

- Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi gbm 03 ngudi, bao gom 01
Truong Ban va 02 thanh vién, chiu trach nhiém trudc Poan Chu toa, Dai hoi dong
¢o dong vé nhiém vu ctia minh.

- Nhiém vu cia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

v Ban kién} tra tu cach dai bqiéu cua Dai héi co trach nhiém kiém tra tu
cach va tinh hinh c6 déng, dai dién c6 dong dén du hop.

v Truéng Ban kiém tra tu cach dai biéu bao cao voi Dai hoi dong cb dong
tinh hinh ¢6 dong dy hop. Néu cude hop co du 50 luong cb déng c6 quyén du hop
dai dién it nhét 50% sb ¢b phan co quyén bidu quyét tham du thi cude hop Dai héi
ddng cb déng Cong ty duoc t6 chirc t1en hanh.

Diéu 10. Ban kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu cta Pai hoi gom 03 nguoi, bao gom 01 Trudng Ban va
02 thanh vién do Chu toa gioi thiu dé Pai hoi thong qua biéu quyét bang cach
gio thé biéu quyet Céc Umg ctt vién duoce @ cir hodc tu dé cir khong dugc tham
gia vao ban kiém phiéu.

- Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

v Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truée
Doan Chu toa, Pai hdi dong ¢6 dong khi thuc hién nhiém vu cua minh;

v’ X4c dinh chinh xac két quéa biéu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai
Dai hdi;

v/ Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky;

v Xem xét va bao cao Dai héi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyet
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v’ Thue hién viée kiém phiéu bau cit theo quy dinh tai Quy ché dé cu, ung
cir va bau cir tai Pai héi.

Diéu 11. Thao luin tai Pai hoi.
- Nguyén tac:

v" Vi¢e thdo luén chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude
pham vi cac van @8 trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai héi dbng c6 dong;

v Pai biéu ¢6 ¥ kién dang ky néi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén
cho thu ky Pai hoi;

v Thu ky Dai héi s& sap xép cac Phiéu dit cau hoi cia cb dong theo thir
tu dang ky va chuyen lén cho Doan Chu toa;

v Dai bidu khi cin phat bidu hodc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Chu
toa doan nhat tri m&i dugce phat biéu. Mdi dai bidu phat biéu khéng qua 03 phat,
ndi dung cin ngén gon, tranh tring 1ap.

- Giai dép y kién cia céac dai biéu:

v’ Trén co sé Phiéu dat ciu hoéi ciia dai bidu, Cha toa hodc thanh vién do
Chu toa chi dinh s& giai d4p ¥ kién cua dai biéu.

v’ Trudng hop do giGi han v& thoi gian td chire, cac cau hoi chua duoe tra
161 truc tiép tai Pai hoi s& duge Cong ty tra 10i bang vén ban.

Piéu 12. Biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.
- Nguyén thc:

v’ Tét ca céc van d@ trong chuong trinh va n6i dung hop cua Dai hoi déu
phai dugc DPHDCD thao luén va biéu quyet cong khai.

v The biéu quyet va Phiéu biéu quyét duoc Céng ty in, dong dau treo va
g truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham du DHDCD). M01
dai bleu duoc cap Thé biéu quyet va Phiéu biéu quyet Trén Thé biéu quyét va
Phieu biéu quyet c6 ghi 16 mé s dai biéu, ho tén, sb cb phan s& hitu va nhén ty
quyén duge biéu quyét ctia dai bidu do.

v/ Hinh thie biéu quyét théng qua céac véan dé tai Pai hoi dong co dong
thuong nién nam 2025 nhu sau: Biéu quyet bang hinh thirc gio thé biéu quyét:
hinh thire nay dugce dung dé thong qua cac van d& nhu: Chuong trinh Pai hoi;
Doan chu toa, Ban kiém phwu Quy ché 1am viée tai Bai hoi; Bién ban Dai héi,
Nghi quyet Dai hoi va cac ndi dung khac tai Pai hoi (neu cd);

- Céch thirc biéu quyét:

v Pai biéu thyuc hién viée biéu quyet dé tan thanh, khéng tan thanh hoac
khong y klen mot van dé duoc dua ra biu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao thé
biéu quyét hozc dién cac phuong an lya chon trén phiéu biéu quyét trong tmg vdi
cac ndi dung can biéu quyet theo quy dinh sau: ‘

v' Khi biéu quyet bang hinh thire gio cao thé biéu quyét, mat trude cha the
biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé Phia Doan Chu toa. Truong hop dai biéu
khoéng gio thé biéu quyet trong ca ba lan biéu quyét tan thanh, khong tan thanh
hoic khéng ¥ kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé
d6. Truong hop dai bidu gio cao thé biéu quyét nhidu hon mét (01) lan khi biéu
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quyét tan thanh, khong tan thanh hodc khéng y kién ctia mot vén dé thi duoc xem
nhu biéu quyét khong hop 1é. Theo hinh thire b1eu quyét bang gio thé biéu quyet
thanh vién Ban kiém tra tu cach dai bidw/ Ban kiém phiéu danh dau ma dai biéu
va sO phiéu biéu quyét twong tmg cla timg cd dong tan thanh, khong tan thanh,
khong y kién va khong hop I€.

v/ Khi bidu quyét bang hinh thirc dién vao phiéu biéu quyét, D61 véi timg
néi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khéng ¢6 ¥ kién” duge in sén trong Phleu bleu quyét bang cach danh dau “X”
hodc “P” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét ca
Dai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin da dugc niém phong tai
Dai héi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va
ghi 10 ho tén cua dai biéu.

- Tinh hop 1é cia Phiéu bidu quyét:

v/ Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a ph1eu theo mAu in sin do BTC phat ra, khong
ty x04, cao sira, rach, nat, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu nay va phai c¢6 chir ky, dudi chir ky phai ¢6 day du ho tén dugc viét tay cuia
dai biéu tham du.

v’ Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

» Ghi thém né1 dung khéc vao Phidu biéu quyét;

» Phiéu biéu quyét khong theo mAu in san do BTC phat ra, phiéu khong
c6 déu dé cla Cong ty, hodc da tAy x04, cao stra, viét thém noi dung khac ngoai
quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi d6 tAt ca noi dung bleu quyét trén phiéu biéu
quyét 1a khong hop 1é.

- Thé 1¢ biéu quyet

v Ctr 01 (m6t) cb phén tuong duong voi mot quyen biéu quyet Mbi dai

bleu tham du dai dién cho mét hodc nhidu quyén biéu quyét sé duoc cap thé bi

quyet o

v Tai ngay chét danh sdch cb ding (ngay 30/4/2025) téng so cé phin)’
dang lwu hanh ciia Cong ty la: 18.000.000 co 6 phin twong diwong véi 18.000.000
quyén biéu quvet. U

v’ Céc van de can lay biéu quyet tai Pai hoi chi dugc thong qua kﬁ?- _
duoc ty 1é biéu quyét dong ¥ ctia it nhét 50% s cb phan c6 quyén biéu quyét tham
du Pai hoi. Riéng mot s6 truong hop, vén dé biéu quyet duoc quy dinh tai Piéu
1¢ Céng ty va Khoan 1, Diéu 148 Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 thi phai
cé sy dong y cua it nhit 65% tong s6 c¢b phan c6 quyen biéu quyét tham du Pai
hoi.

- Ghi nhén két qua biéu quyét:
v/ Ban kiém phiéu cé nhiém vu thu phiéu biéu quyét.
v’ Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong
y kién cla timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cao két qua kiém
phiéu biéu quyét tai Pai hoi ddng cb déng.

Piéu 13. Bién ban, Nghi quyet hop Pai hoi df’:‘rng 6 dong.
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Bién ban hop Dai hoi df‘mg cd dong phai duoc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hdi.

Diéu 14. Thi hanh quy ché.

e dong, dai dién theo uy quyén va khach moi tham du hop Pai héi phai
chép hanh nghiém chinh Quy ché lam Viéc ctia Pai hoi dong cb dong.

- Cb déng, dai dién theo uy quyen va khach moi vi pham Quy ché nay thi
tiy theo mire dé cu thé Poan Chu toa s& xem xét va ¢ hinh thire xtr 1y theo Piéu
1€ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong co déng Cong ty
biéu quyét théng qua.

TM. HOI BPONG QUAN TR]
Noi nhin:
- Pai hoi;
- Luu: VT. KHTH.
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